SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD | AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO _ REGIONAL MAGDALENA

ORDENADOR DEL GASTO | Director Regional Magdalena

Contratar los Servicios Logisticos para la Realizacidn de los DIALOGOS
OBJETO TERRITORIALES PARA LA REGIONAL MAGDALENA

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) reconoce la labor de las campesinas y campesinos, su aporte a
la economia, la soberania, autonomia y seguridad alimentaria, sus valores culturales y la importancia de
su participacion en la vida social y politica del pais.

Los Didlogos territoriales y comunitarios Espacio de participacién comunitaria, instaurado para generar
conocimiento sobre el territorio para los actores clave y reconocer los aspectos problematicos de la
comunidad; lo que nos permitira elaborar de forma participativa y colaborativa estrategias de intervencion
al alcance institucional para las problematicas identificadas y priorizadas.

EJE: DIGNIFICACION Y RECONOCIMIENTO

Objetivo: Promover el reconocimiento y la dignificacién del campesinado y de la poblacién de la economia
popular valorando su contribucién al desarrollo econédmico, social , politico, ambiental y cultural, a través
del fortalecimiento de su identidad y la articulacion con el territorio.

Que el numeral 1 del articulo 24 del Decreto 249 de 2004 establece, que es funcion del director regional
asegurar que las politicas, objetivos, estrategias, planes, programas, normas y procedimientos adoptados

por la entidad se cumplan, para garantizar el cumplimiento de la misidon del SENA.

En este sentido el SENA Regional Magdalena ha identificado la necesidad de contratar la prestacion de los
servicios de logisticas encaminadas a realizar las actividades del dia del campesino 2025.

Se verificd que la necesidad de la presente compra se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones
para esta vigencia fiscal.
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En desarrollo de lo sefialado en articulo 2.2.1.1.1.6.1., del Decreto 1082 de 2015, cuando define que: “La
Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacién el analisis necesario para conocer el sector
relativo al objeto del Proceso de Contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de Analisis de Riesgo”, Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, Regional
Magdalena, elabord el presente documento, en el que se plasma el analisis necesario para lograr satisfacer
la necesidad de la Entidad que origina el proceso de contratacién para establecer el contexto del Proceso
de Contratacién, identificar algunos de los Riesgos y determinar los requisitos habilitantes para el
desarrollo del mismo, asi como el contexto en el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad.

El SENA no dispone del personal de planta suficiente ni idonea para la prestacion de este servicio, por lo
que se hace necesario adelantar y cumplir la seleccién del contratista idéneo para la realizacion del
mencionado evento.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 25, numerales 7° y 12 de la Ley 80 de 1993, el literal b,
numeral 2, del articulo 2° de la Ley 1150, reglamentado por el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015, la Direccidn Regional Magdalena del Servicio Nacional de Aprendizaje —
SENA, presenta a continuacién el Estudio Previo de Conveniencia y Oportunidad para realizar un proceso
de contratacién por la modalidad de Minima Cuantia.

En consecuencia, la mejor opcidn legal con que cuenta el Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA Regional
Magdalena para suplir esta necesidad, es mediante la suscripcion de un contrato de prestacion de servicios
de logistica con una persona natural o Juridica, que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contratoy
gue demuestre la idoneidad y la experiencia directamente relacionada, conforme a las especificaciones
técnicas que se relacionan a continuacion.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Valor total Nombre del
Cadigo UNSPSC Descripcion estimado responsable Direccion
47_259 Contratar los Servicios
94101802 Logisticos para la Realizacién de 6 $28.800.000 RAFAEL ALFONSO YEPES yepesc@sena.edu.co
DIALOGOS TERRITORIALES PARA LA CONDE
REGIONAL MAGDALENA

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM | GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
o 80000000 80140000 80141900 80141900 Exhibiciones y ferias
1 Servicios .
comerciales
2 Servicios 80000000 80140000 80141600 80141607 Gestidon de eventos
3 Servicios 94000000 94100000 94101800 94101802 Servicios de
activistas sindicales
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.
2. OBJETO

Contratar los Servicios Logisticos para la Realizacion de los DIALOGOS TERRITORIALES PARA LA REGIONAL
MAGDALENA

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Una vez analizado el objeto contractual, las obligaciones y lo que se pretende satisfacer, el SENA Regional
Magdalena ha identificado la necesidad de Contratar los servicios logisticos para la Realizacién de los 4
DIALOGOS TERRITORIALES PARA LA REGIONAL MAGDALENA que realizara la Agencia Publica de Empleo
de la Regional Magdalena — 2025; los cotizantes deberdn tener en cuenta todos los gastos directos e
indirectos en los que incurra por la suscripcidn, legalizacion y ejecucion del contrato, como impuestos,
tributos, transporte y demas gastos para el debido cumplimiento.

CRONOGRAMA DE FECHAS DIALOGOS TERRITORIALES 2025

FECHA MUNICIPIOS
27 DE JUNIO SAN SEBASTIAN
DIALOGOS TERRITORIALES 22 DE JULIO ZONA BANANERA
06 DE AGOSTO PLATO
28 de agosto SITIO NUEVO

En cumpliendo del anterior objeto contractual los proponentes se comprometeran al suministro de
personal, los bienes y servicios requeridos para realizar las actividades y/o eventos programados, en los
municipios establecidos., El servicio incluye Operacidn logistica, coordinacidn Logistica, personal de apoyo
en las actividades a realizar.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacién de Servicios con persona juridica |
Otro: Describa cual. |

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Atendiendo a lo dispuesto en el Formato GCCON-AN-001- Anexo de Verificacién del Cumplimiento de
Requisitos Legales Ambientales, de Seguridad y Salud en el Trabajo y de Energia del SENA, para el objeto
del presente proceso, el futuro contratista debe cumplir en la etapa contractual con los criterios
establecido en el proceso.
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2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

BIEN O SERVICIO

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O
SERVICIO

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

Refrigerios

Porcion personal de croissan acompafiado de
jugo natural (incluye utencilios de entrega)
para 240 personas.

UNIDAD

240

Hidratacion

Estacidn de agua y café para de toda la
jornada en los cuatro (4) eventos, dirigidos a
240 participantes

GLOBAL

Almuerzos

Preparacién y suministro de 240 platos de
almuerzo a base de 250 gramos de proteina,
ya sea, (carne/pollo/cerdo/pescado),
acompanado de porcion personal de arroz y
como guarnicion: ensalada con los
ingredientes tomate, cebolla, lechuga,
vinagreta; patacon y/o tajadas de platano -
incluyendo bebida de fruta natural. (el
servicio incluye platos, cubiertos y vasos)

GLOBAL

Escarapelas

Elaboracién y entrega de 240 escarapelas
marcadas con el nombre del evento, del
asistente por asociacion y logos del programa
CampeSENA y SENA. El arte grafico sera
entregado por el SENA al contratista. (incluye
portaescarapela y corddn)

UNIDAD

240

Sonido

Suministro de sonido para ambiente abierto
y/o cerrado, con capacidad de audio para 100
personas por evento (total de eventos: cuatro

(4); incluye insumos de conexién: como
extensiones, computador y microfono.

UNIDAD
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Suministro de materiales de papeleria para el
desarrollo de la agenda de cada uno de los
cuatro (4) eventos, asi: * Marcadores sharpie
por 8 unidad -5 cajas * Papel Kraft periodico 1
Rollo Unidades * Stikers o memos de colores
Unidades 8 paquetes * cinta de enmascaras
gruesa * Recorte de periodicos 15 * Pegante
Grande 4 unidades * 10 Caja de lapiz por 12 GLOBAL 1
unidad * 20 Borradores * 20 Sacapuntas *
Cajas de Marcadores permanetes diferentes
colores (4 colores diferentes) una cada por
cada color * 20 paquetes de octavos de
cartulina * 10 Tijeras * 10 unidades de reglas
de 30 cm. * 20 Pliegos de Cartulina * 10
Revistas

Materiales de
papeleria

2.7

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS SERVICIOS

1.-La entrega de los materiales para el desarrollo de las actividades sera concertada con la persona
encargada de ejecutar las actividades delevento., el proveedor debe hacer llegar los kits y elementos
necesarios al lugar donde se realizara cada evento o actividad.

2.-Contar con personal idoneo y necesario para el desarrollo de las actividades, que tengan experiencias
en el tema.

3.-Todos los materiales deben ser enviados en empaques teniendo en cuenta las medidas de bioseguridad.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacidn.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidon del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.
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Controlar la ejecucidon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarrearda consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidn para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

a) Garantizar la capacidad operativa y de organizacion para la celebraciéon de las diferentes
actividades programadas.

b) Garantizar los servicios de actividades de animacion, sonido y ambientacién en cada uno de los
eventos.

¢) Garantizar el transporte de los elementos necesarios para el desarrollo de cada uno de las
celebraciones o actividades.

d) Garantizar la Entrega de los materiales que se requieran para el desarrollo de las diferentes
actividades q sean programadas en cada uno de los eventos.

e) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA por conducto del
funcionario que ejerza la supervision.

f) Permanecer a paz y salvo junto con sus empleados en el pago de aportes al sistema de seguridad
social integral y parafiscales, durante todo el tiempo de ejecucién del contrato y acreditar ese paz
y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

g) Garantizar la sostenibilidad de los precios presentados en la propuesta durante la vigencia del
contrato y en ningiin momento facturara precios por encima de los ofertados para cada actividad
o celebracion.

h) Vincular al personal y celebrar subcontratos en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo,
sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior
debera asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecucién del contrato) los
honorarios o salarios, horas extras, dominicales vy festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y
demads prestaciones, afiliaciéon al Sistema de pensiones y Salud segin lo ordenado por la Ley
100/94 vy que se causen durante la ejecucién del contrato, atendiendo a la modalidad de
vinculacion que aplique con las personas naturales que subcontrate.

i)  En aplicacion del articulo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1860 de 2021, para el fomento a la ejecucion
de contratos estatales por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia,
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion
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constitucional., el contratista debe garantizar la participaciéon de los sujetos anteriormente
mencionados en la ejecucién del contrato.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucidn del contrato o que puedan
poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

Asumir el transporte, cargue, descarguey entrega de los elementos en desarrollo del contrato.
El riesgo y propiedad de los bienes serd asumido por parte del CONTRATISTA hasta que se realice
la entrega total a satisfaccion en el lugar indicado. Las demds contempladas en el articulo 5 de la
Ley 80 de 1993.

Para la presentacién de los alimentos debera disponer de elementos diferentes al icopor y que en
la medida de lo posible sean biodegradables.

Deberd entregar informe de procedimiento de limpieza y desinfeccion y empaque de los
productos, siguiendo todo el proceso de bioseguridad establecido. El informe debe contar con
evidencias (fotos y/o video).

Entregar certificado de curso o capacitacién en educacién sanitaria, Buenas Practicas de
Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacidn higiénica de alimentos del personal que
preparara los alimentos.

Las demds que le sean asignadas para el cabal cumplimiento de las obligaciones contractuales
asumidas.

2.8.3 Obligaciones ambientales

Se Disponer de sistemas de almacenamiento y recoleccién de forma separada de los residuos
que se generen durante el evento.

Se priorizara la adquisicién y uso de materiales y productos que sean reciclables, biodegradables
o reutilizables, y que provengan de fuentes sostenibles y certificadas., Queda prohibida la
compra y uso de materiales de un solo uso, plasticos no reciclables y cualquier insumo que no
contribuya al cumplimiento de la mision institucional y a la minimizacidn del impacto ambiental.
Para la presentacion de los alimentos deberd disponer de elementos diferentes al icopor o
pldstico y que en la medida de lo posible sean biodegradables.

Abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la disposicién y transporte de
objetos y mercancias suministradas a la entidad.

2.8.4 Obligaciones de SST

5. Garantizar la divulgacion y socializacién de rutas de evacuacién y elementos para atencién de

emergencias a los asistentes del lugar donde se desarrolla el evento

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)

Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.
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4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

INCENTIVOS EN LA CONTRATACION PUBLICA APLICACION ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. DECRETO 1082 DE
2015: N/A

Teniendo en cuenta la facultad que el Decreto 1860 de 2021 le confiere a las entidades estatales de
efectuar un previo analisis de oportunidad y conveniencia para la aplicacién de esta obligacion, la entidad
decide no incluirla dentro de las obligaciones que debera cumplir el contratista en ejecucién del contrato.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del contrato sera de DOS (02) Meses y Quince (15) dias, previo de la expedicién del
registro presupuestal del contrato y aprobacion de las garantias por parte del SENA.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato sera en el municipio de Santa Marta, SAN SEBASTIAN, ZONA BANANERA,
PLATO, SITIO NUEVO

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el Despacho de la Direccidn Regional del
Magdalena, ubicado en la Avenida del Rio No. 13-127 en la ciudad de Santa Marta.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El contrato se pagara de la siguiente forma : El SENA pagara al contratista
por evento una vez se preste los servicios solicitados, sujetos a
disponibilidad de PAC, una vez recibido a satisfaccion el objeto del
presente proceso de contratacién y previa presentacién de: a) La factura
electrdnica correspondiente con el cumplimiento de los requisitos fiscales
y legales, b) Certificacidn suscrita por el Supervisor Contractual en la que
consta que se ha cumplido a satisfaccidon con el objeto del Contrato, c)
Certificacién del Pago de Aportes Parafiscales y de Seguridad Social, esto
en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 d) Certificacién de contratacidn de aprendices, esto en cumplimiento

Otra forma de Pago
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de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.Deberan ser
tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea
tener derecho ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. Todos los
impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion
y ejecucién del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica de
cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del
Contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberdn considerar
tales conceptos. La facturacion debera ser presentada a través de la
plataforma SECOP 2 y cargada en la plataforma SIIF Nacion.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl:

NO: x

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

La supervision del presente contrato serd
ejercida por el funcionario designado por el
Director del SENA Regional Magdalena, quien
debera ser un profesional en cualquier area
de conocimiento, ejerciendo las funciones
establecidas en la Resolucion No. 0202 del
2014 y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011, en caso contrario el Supervisor debera
responder disciplinaria, fiscal, civil vy
penalmente por sus acciones y omisiones en
la actuacion contractual conforme al
mandato legal.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de Carmen Teresa Serrano
Castro, PROFESIONAL GO02. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y
actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

3.

MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia
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3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion del Contratista se realizara a través de la modalidad de Minima Cuantia, con fundamento en lo
dispuesto en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450
del 2011) y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1,, y subsiguientes.

Se escoge esta modalidad toda vez que el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el
articulo 274 de la Ley 1450 del 2011) establece que la adquisicién de bienes, servicios y obras cuyo valor no
exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante, independientemente de su
objeto, serdn reglamentados por el Decreto mencionado anteriormente.

Asi las cosas, la seleccidon del contratista se hara bajo la modalidad de Seleccién de Minima Cuantia. El proceso
de seleccidon y el contrato que se derive del presente proceso se regira por lo dispuesto en la Constitucional
Nacional, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y demads normas
concordantes y la Invitacidon Pudblica. Igualmente, se tendrdn en cuenta las normas civiles y comerciales
concordantes, las reglas previstas en la Invitacidon Publica, y documentos que sobre la materia se expidan
durante el desarrollo del proceso de seleccidn.

Que no existe un acuerdo marco vigente para el objeto que se pretende contratar.

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 el comité juridico
sefala que el objeto del presente proceso, conforme con lo establecido en el Cddigo Civil articulos 1518 y
1519, es licito no contraviene normas de caracter publico, el mismo existe en el comercio nacional y se
encuentran determinado en su género.

La normativa vigente aplicable al objeto del proceso de contratacién es la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, decreto 1082 de 2015 y demads decretos reglamentarios que la regulen y en especial las siguientes
normas: Atendiendo al monto del presupuesto para la vigencia fiscal 2025 del SENA, adoptado mediante
circular No. 3-2025-000005, en la cual se estipulan las Cuantias para la contratacion publica del SENA —
Vigencia 2025 y de acuerdo al articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y
el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, donde establecen que la minima cuantia es aquella que
no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal La cual seria de CIENTO CUARENTA Y DOS
MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($142.350.000), valor que, para la presente
contratacién se encuadra dentro del margen designado toda vez que, para el presente proceso se tiene
un presupuesto asignado de VEINTITRES MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL
OCHOCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS CON TREINTA Y TRES CENTAVOS ($ 23.584.893,33) M/CTE. por
lo que se justifica en esta oportunidad, usar la modalidad contractual de MINIMA CUANTIA, para
seleccionar la persona natural o juridica que realice la ejecucidn del objeto del presente estudio

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

UMBRAL MYPYMES 2025: $533.287.768 COP
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El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddélares de los Estados Unidos de Sl X NO
Ameérica (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de VEINTITRES MILLONES QUINIENTOS OCHENTA'Y
CUATRO MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS CON TREINTA Y TRES CENTAVOS ($ 23.584.893,33)
M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la retencidn. En los demas casos, el contratista deberd
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.
Se deberd tener en consideracidn la estampilla Pro- Hospital UFT 2% y las retenciones de ley.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, se realizé un estudio de mercado,
en donde se estimd que el valor para el contrato cuyo objeto: “Contratar los Servicios Logisticos para la
Realizacion de los DIALOGOS TERRITORIALES PARA LA REGIONAL MAGDALENA.”, es de VEINTITRES
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS CON TREINTA
Y TRES CENTAVOS ($ 23.584.893,33) M/CTE. tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de
mercado el cual forma parte integral del presente documento.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO
RUBRO VALOR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
» PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION
Inversion X PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE $28,800_000
SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
Funcionamiento
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Nro. de CDP o F(::c;: :e Fecha de Posicion
Vigencia . vencimiento | Dependencia Catalogo | Fuente | Valor en Letras | Valor en Nimeros
Futura del CDP de Gasto
Futura
3025 9-01-2025 31-12- 101090 C-3603- | Nacion | VEINTIOCHO $ 28.800.000
2025 REGIONAL 1300-20- MILLONES
MAGDALENA -| 20305C- OCHOCIENTOS
DESPACHO, |3603025- MIL PESOS
ACCIONES 02
REGULARES -
ECONOMIA
POPULARY
CAMPESINA
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La seleccién del Contratista se hard de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015:

“La entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi
sucesivamente”

La propuesta mds favorable serd la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como base de partida
la oferta de menor valor debido a la sumatoria de los valores unitarios ofertados en la plataforma SECOP
Il'y en aras de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y seleccion objetiva, siempre que hubiere
ofertado todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en los estudios previos. La
adjudicacion del contrato serd por hasta la totalidad del presupuesto asignado.

5.1.1 Lotes _ NO APLICA.
5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podrdn participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.
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El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentaciéon de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribird en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cddigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.
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Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidn y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o union temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacidén electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o union temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural
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Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcion con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal.

15
GCCON-F-046 V.03



[ 4
SENA

N

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensiéon
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas bdsicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La
omisiéon de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unidn temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidén, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unidon temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unidon temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucién y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. (GCCON-F-067-ConstituciondeConsorciooUTV02)

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la uniéon temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP) No aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)
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El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural- Formato- GCCON-F-
062 Certificacion aportes al sistema _de sequridad social inteqgral y paradfiscales de persona juri
dica

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidén aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales- Formato GCCON-F-
063 Certificacion aportes al sistema _de sequridad social integral y pardfiscales de persona na
tural
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El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta No aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

OTROS DOCUMENTOS
1. Certificacion Bancaria, con una vigencia no mayor de 30 dias.

5.2.2 De caracter técnico

- Experiencia: Para acreditar la experiencia el proponente deberd presentar con la
propuesta certificaciones o acta de liquidacién y/o acta de terminacion, con entidades
publicas y/o privadas cuyo objeto y/o alcance esté relacionado con el presente objeto
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contractual, la sumatoria de los contratos aportados debera ser igual o mayor al 100%
del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccién.

Para tal efecto las certificaciones de los contratos deberan contener los siguientes aspectos:

-Nombre o razdn social del contratante y del contratista direccién, teléfono y canal digital del
contratante.

-Objeto del contrato.

-Numero del Contrato.

-Fecha de inicio y terminacién del contrato.
-Valor del contrato.

- La certificacidon debera estar suscrita por el representante legal de la entidad contratante o
quien haga sus veces o apoderado o persona autorizado para ello, indicando la direccion NIT y
teléfono.

NOTA: Las certificaciones seran objeto de verificacién. No serdn tenidas en cuenta aquellas certificaciones
en las que no se pueda constatar que el contratista cumplié con el objeto del contrato.

Si el contrato corresponde a un contrato ejecutado bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, el
valor a tener en cuenta como experiencia serd igual al valor total facturado del contrato multiplicado por
el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, para lo cual se deberd anexar copia de
documento consorcial o unién temporal donde se pueda verificar el porcentaje de participacion

- Personal minimo requerido
El equipo que ejecutard el objeto contractual deberd estar conformado por minimo Un (01) integrante asi:

Coordinador Logistico

El proponente deberd acreditar que cuenta con un profesional en alguna de las siguientes areas: ingeniero
industrial, administrador de empresas, administrador publico o profesional en negocios, y con una
experiencia certificada en por lo menos 4 proyectos y/o contratos como coordinador de actividades
logisticas.

Nota 1: La hoja de vida deben ser allegada con la oferta, con los certificados de formacién, experiencia,
documentos de identificacidn y carta firma de intenciéon donde la persona se compromete aparticipar
en la ejecucion del contrato, el proponente que no anexen a la propuesta las hoja de vida y los soportes
de formacion o de experiencias no seran habilitados.

- Registro Nacional de Turismo

En concordancia con el articulo 18 del Decreto 504 de 1997, articulo 33 de la Ley 1558 de 10 de julio de
2012, el articulo 12 de la Ley 1101 del 22 de noviembre de 2006 y el Decreto 1074 de 2015 del Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo, el proponente presentara copia de su Registré Nacional de Turismo
como operadores profesionales de congresos, ferias y convenciones, expedido por el Ministerio de
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Comercio Industria y Turismo, que se debe encontrar vigente a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccidn y durante la ejecucién del contrato.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable
del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion Curso
de 20 Horas v licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

3. Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accidén de acuerdo a la aplicacidn de
estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019 -

NOTA ACLARATORIA. La evaluacidn de estandares minimos puede ser tanto la emitida por el
Ministerio de Trabajo, como la emitida por la ARL.

5.2.2.2 De gestion ambiental

1. Se seleccionardn proveedores que demuestren un compromiso con la sostenibilidad y la gestidn
adecuada de residuos, preferentemente aquellos que ofrezcan soluciones innovadoras para la
reduccion de residuos en eventos. Los proveedores deberdn presentar evidencia de sus practicas
sostenibles, tales como certificaciones ambientales, politicas de reduccién de residuos, o un plan
de manejo de residuos que se generen durante la actividad.

2. Para la preparacion y expendio de alimentos en eventos:

Allegar una declaracién juramentada expedida por el Representante Legal en la cual se certifique
que cuenta con concepto sanitario vigente (no superior a un afio) expedido por autoridad
competente y equipo debidamente capacitado

5.2.3 De caracter financiero _ No aplica.

5.2.3.1 Capacidad financiera No aplica

5.2.3.2 Capacidad organizacional No aplica

5.2.3.3 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional No aplica
5.2.3.4 Capacidad residual No aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES _ No aplica.
5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

Tal como indica la Guia rapida para presentacién de ofertas en el SECOP |l expedida por CCE, el interesado
podra diligenciar su oferta econdmica insertando el valor ofertado en la seccién de cuestionario, tal como lo
indica la imagen.
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NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecerd sobre la informacién contenida en SECOP II.

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para
garantizar una correcta ejecucién del contrato, de acuerdo con la informaciéon recogida durante la etapa de
planeacién y particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicard el proceso descrito en el
articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015; ademas, podra acudir a los parametros definidos en la Guia
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacién de Colombia Compra Eficiente,

como criterio metodoldgico.

CORRECCIONES ARITMETICAS

La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:
a) Realizar las correcciones aritméticas siempre que estas versen sobre la aplicacion de féormulas

matematicas o financieras que arrojen un resultado que no corresponde a la operacién matematica

planteada, es decir, que se trate de operaciones exactas y ciertas en las cuales no haya

interpretaciones sobre el ofrecimiento del proponente. El SENA no podrd adicionar o modificar la

informacién que el proponente presentd en su propuesta econdémica.

b) El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta

econdmica y del valor del IVA, asi: cuando la fraccidon decimal del peso sea igual o superior a punto

cinco (0.5) se aproximara por exceso al nUmero entero siguiente del peso y cuando la fraccion

decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

5.4 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO

6.

ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X

(04) meses mas.

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro
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Calidad del servicio: por el ( 20%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion
X del contrato y 4 meses mads.

8. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo sefialado en el “MANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS COMERCIALES EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION” wversion M-MACPC-13 publicado en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co en el literal D, “...Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de
Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este analisis en las modalidades de
seleccidn de contratacidn directa, minima cuantia o para la enajenacion de bienes del Estado.”

9. ANEXOS

1. NECESIDAD _ Dia del Campesino 01 de junio de 2025 (version 1)

2. CDP 3025

3. Plan anual de adquisiciones (PAA)

4. Publicacion SOLICITUD DE INFORMACION A PROVEDORES _ 3 Cotizacion
4.1. ESTUDIO DE MERCADO _

5. Analisi del Sector _

6. MATRIZ DE RIESGOS.XLSM
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